Zarzadzenie Nr 26/VIII17
Burmistrza Ustrzyk Dolnych
z dnia 21 sierpnia 2017 r.

w sprawie wprowadzenia zmian do ,,Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania
dokumentow finansowo-ksiggowych w Urzedzie Miejskim
w Ustrzykach Dolnych”

Na podst. art. 33, ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tekst jedn. Dz.U. z 2016 r. poz. 446 pdzn. zm.) zarzadzam co nastepuije:

§1.

Whprowadza sie zmiany do ,Instrukcja obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw
finansowo-ksiggowych w Urzedzie Miejskim w Ustrzykach Dolnych” poprzez Zmiane
zatgcznika Nr 1 wykazu os6b upowaznionych do kontroli merytorycznej oraz wykazu
osob upowaznionych do kontroli formalnej i rachunkowej oraz dekretacji
I prowadzenia dokumentacji ksiegowe;.

§2.

Zobowigzuje wszystkich pracownikéw wiasciwych merytorycznie, z tytutu
powierzonych im obowigzkéw, do zapoznania sie z ,Instrukcjg obiegu, kontroli
i archiwizowania dokumentéw finansowo-ksiegowych w  Urzedzie Miejskim
w Ustrzykach Dolnych” wprowadzong Zarzgdzeniem Burmistrza z dnia 27 lutego
2015 r. Nr 38/2015 i przestrzegania w petni zawartych w niej postanowien.

§ 3.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zatacznik Nr 1

Oswiadczenie
Niniejszym os$wiadczam, ze przyjatem (etam) do wiadomosci i scistego
przestrzegania zasady okre$lone w Instrukcja obiegu, kontroli i archiwizowania

dokumentow finansowo-ksieggowych w Urzedzie Miejskim w Ustrzykach Dolnych
oraz zobowigzuje sie postepowaé zgodnie z zawartymi w nim postanowieniami.

l. Wykaz os6b upowaznionych do kontroli merytorycznej
1. W zakresie inwestycji i remontow:

Anna Puszcza%owsl@Q—riko*ajek ﬁ FCH/L

Roman Trybuta b

Monika Pucyk [f -

Marian Sudot \\/\
2. W zakresie malowania znakéw drogowych
Barbara Sudot
AN
Marian Sudot

3. W zakresie dziatalnos fBieiqcej Urzedu

Janina Sokotowska

q
Elzbieta Ostrowska 2@%

_s#
[

4. W zakresie Urzedu Stanu Cywilnego

. # ~. J
Marzena Cielecka | [ Cidedo.

Mateusz Jarek ﬁu’dﬁw

5. W zakresie gospodarki komunalnej, rolnictwa i le$nictwa

Joanna Szczepanik C J

-~
Beata Besz Ja{é



6. W zakresie Ochotniczych Strazy Pozarnych, Obrony Cywilnej

Bartosz Wojcik %
Janina Sokotowska grL

7. W zakresie przeciwdziatania alkoholizmowi

Janina Sokotowska éj&
Maria Osadczuk 9%~ Qév\)
8. W zakresie sportu i rekreacji

Krzysztof Lachowski T Luco )"Dﬂ

Janina Sokofowska g \_/k_’-

9. W zakresie gospodarki gruntami i nieruchomosciami
Alicja Kisielewicz (
Halina Tarnawska

10. W zakresie oswiaty
Zygmunt Krasowski L/k—"?

Zdzistawa Rybicka

11. W zakresie projektow realizowanych z udziatem srodkow pomocowych

Joanna Socha - Kotula / ﬁc/aw%/é
Anna Dybata /4% @ é@u &/
Leszek Banach /Zwmegj

12. W zakresie informatyki

Wiestaw Andruch

Marcin Organ /

Janina Sokofowska 6 ,_k/



Il. Wykaz os6b upowaznionych do kontroli formalnej i rachunkowej
oraz do dekretacji i prowadzenia dokumentacji ksiegowej
. Sprawdzanie dokumentéw pod wzgledem formalno-rachunkowym
Ewa Organ
Anna Germak
Y .
Katarzyna Swistak Sretak
Dorota Pencarska Qw*QV\ i
Monika Buchtalarz ~ buditulan.

. Prowadzenie ewidencji ksiggowej w zakresie wydatkow i dekretac;ji
dokumentoéw:

( i}
Dorota Pencarska M \.

Ewa Organ (%

V4
. Prowadzenie ewidencji ksiegowej w zakresie podatku rolnego, leSnego i od

nieruchomosci

Jagoda Glazowska [
0

Joanna Jasion — Szawan ') \x

Katarzyna Roman UU\I

. Prowadzenie ewidencj\iflnaliczeﬁ w zakresie oplaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi

Agnieszka Markowicz e/
Beata Chojnacka [)Lw}:'m W

. Prowadzenie ewidencji ksiegowej w zakresie oplaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi

Paulina Stec ~ ¢f= +

. Prowadzenie ewidencji ksiggowej w zakresie pozostatych dochodéw i ich
dekretacji

Bozena Pleskacz @A,

Ewa Organ

\

Monika Buchtalarz pudialec,



7. Prowadzenie ewidencji ksiggowej w zakresie wynagrodzen
Anna Germak o&m«,
Katarzyna Swistak Smekak.

8. Prowadzenie ewidencji ksieggowej w zakresie podatku VAT
Bozena Pleskacz %
Ewa Organ
Monika Buchtalarz “ouhtelov

9. Prowadzenie ewidenciji ksiegowej w zakresie statystyki publicznej

Anna Germak Jma,
Janina Sokotowska é/k'/
(

Ewa Kaczmaryk — Elmerych %/]
Ewa Organ @/] '

10. Prowadzenie archiwum w Urzedzie Miejskim

Janina Sokotowska g;

Elzbieta Jetowicka - Piotrowicz




